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1 APRESENTACAO

O presente Manual de Cerimonial de Cola¢do de Grau tem como objetivo organizar e auxiliar
os académicos da Faculdade Fatima para a solenidade da colagdo de grau, ou seja, a formatura. Tal
solenidade confere a conclusdo de uma graduacdo de nivel superior e/ou de técnico sendo explicito
por meio de um ato publico. Todos os académicos concluintes de uma graduacdo e/ou de técnico
deverdo fazer o juramento profissional e receber seu diploma através da Colacdo de Grau. Salienta-
se que, independentemente da escolha do ato de Colacdo de Grau pelo académico, deverdo ser ob-
servadas as normas e prerrogativas contidas nesse manual, e que estdo em consonancia com o Re-
gimento da Faculdade Fatima.

A cerimonia é realizada de acordo com o protocolo vigente emitido pela Direcao da Faculda-
de Fatima. Portanto, o cerimonial é uma sequéncia de acontecimentos que resultam em um evento.
Tal evento de ceriménia de Colacdo de Grau deve obedecer as regras e normas estabelecidas por um
protocolo. J& o protocolo codifica as regras e as normas que regem o cerimonial. Seu objeto é dar a
cada um dos participantes as prerrogativas e privilégios que cada participante tem direito. Assim, a

Colagdo de Grau é um ato solene, publico e de carater obrigatério.
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2 FORMATURAS

— A Solenidade de Colacdo de Grau é ato oficial da Faculdade Fatima, e sera realiza-
da em sessdo solene e publica, em dia e horario previamente fixados, sob a presi-
déncia do (a) Diretor (a) da Faculdade Fatima ou em sua falta ou impedimento,
deve ser obedecido a seguinte hierarquia, por delegacdo de competéncia ao:

—  Coordenador (a) Pedagdgico

—  Coordenador (a) do Curso correspondente.

2.1 DA PARTICIPAGAO

Em nenhuma hipdtese, a outorga de grau é dispensada. A Colacdo de Grau podera ser
outorgada em:
— Solenidade festiva, com data e horarios designados pela Coordenacdo do Cerimo-
nial;
— Sem solenidade, prestando juramento e recebendo a outorga na sede da institui-
¢do. Neste caso a data da ceriménia sera definida através do Calendario Académi-

co.

Para evitar problemas ou impedimentos para a Outorga de Grau, cada aluno deve re-
queré-la em Formulario de Requerimento de Colacdo de Grau (ANEXO A), obedecendo ao prazo
estabelecido no Calenddrio Académico. Tal Calendario esta disponivel no site da Faculdade F3-
tima. Somente constardao na Ata de Colagdo de Grau os formandos que estiverem aptos a cola-
rem grau, ndo sendo permitida a participagdo de alunos ou representantes que ndo atenderem
a este requisito.

— A participacdo na Cerimébnia de Cola¢do de Grau é direito inalienavel do aluno que
tenha concluido integralmente o curriculo pleno previsto para o seu curso e nao
possua qualquer pendéncia junto a Faculdade Fatima. Ndo poderd participar do
Ato de Colagdo de Grau o aluno que ndo estiver com sua situa¢do académica re-
gularizada e a documentac¢do entregue até as datas estabelecidas no Calendario

Académico.
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3 ORIENTAGOES ESSENCIAIS PARA OS FORMANDOS

3.1 SOLICITAGAO DE FORMATURA

A turma concluinte dever3, inicialmente, formar uma comissao de formatura para con-
tato com o setor responsdvel pelo processo de formatura. Assim, terd a autonomia para proje-
tar, dividir e representar os interesses e desejos dos formandos. A comissao deve ter a seguinte
configuragdo:

—  Presidente;

—  Vice-presidente;

—  Primeiro Tesoureiro;
— Segundo Tesoureiro;

—  Secretério.

A Comissdo de Formatura devera protocolar na Secretaria Académica, até 60 (sessenta)
dias antes da data prevista para a solenidade, o Formuldrio de Comunica¢do dos Homenageados
(ANEXO B), no qual constard o nome do Patrono, do Paraninfo, dos Professores Homenageados,
do Técnico Administrativo Homenageado, do Juramentista, do Orador e de outros convidados

de honra.

3.2 CONFIRMACOES DO STATUS DE FORMANDO

Apos a solicitagdo de formatura por Requerimento de Colagdo de Grau (ANEXO A), con-
forme o exposto acima, o formando deve:
—  Certificar-se quanto a integraliza¢do das disciplinas do seu curriculo e da carga ho-
raria em atividades complementares;
— Comparecer na Secretaria Académica no prazo estipulado para certificar-se da sua
habilitacdo ou ndo para a formatura. (ANEXO C).
Em caso de duvida, pode procurar informacgdes junto a Secretaria Académica. Obs.: O deferi-
mento ndo significa que o aluno estara apto a colar grau, pois, apenas no final do semestre, com

o resultado das avalia¢des, o aluno terd integralizado ou ndo o curriculo.
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4 INFORMAC@ES PRELIMINARES
4.1 ORGANIZACAO DA FORMATURA

A organizacdo da formatura é de responsabilidade da Instituicdo através das Coordena-

¢Oes pedagdgica e de cursos, da coordenacdo de marketing e da Comissdao de Formatura com a

colaboracgdo de seus pares.

4.2

4.3

4.4
DORA

4.4.1

DATAS E LOCAIS PARA A SOLENIDADE

As datas e locais da solenidade de formatura sdo definidos pela Faculdade Fatima
até o 22 (segundo) més de aula do ultimo semestre do curso. O nimero minimo
de alunos para a formatura é de 15 (quinze). Se turmas do mesmo curso, mas de
turnos diferentes, concluirem o curso no mesmo periodo, a formatura sera reali-
zada em conjunto, na mesma data, local e hordrio. A instituicdo se reserva o direi-

to de vetar locais da solenidade que ndo atendam as condi¢des de seguranga.

CUSTEIOS DO LOCAL DA FORMATURA

Os custos da locagdo de espagos para realizagdo da formatura, quando ndo for
possivel realizd-la nas dependéncias da Faculdade Fatima, serdo de inteira res-

ponsabilidade dos formandos.

ATRIBUICOES DAS DIFERENTES INSTANCIAS DA FACULDADE FATIMA E DA MANTENE-

Da Dire¢ao da Faculdade Fatima

O (a) Diretor (a) da Faculdade Fatima ou autoridade por ele (a) designado é res-
ponsdvel pela outorga do grau e pela entrega dos Certificados de Conclusdo do
Curso. Cabe a Dire¢do da Faculdade Fatima, por meio de um colaborador que seja
designado para tais atribuicdes:

Enviar convites para autoridades e Conselhos de cada darea, a fim de convida-los a
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4.4.2

4.4.3

participarem da solenidade;
Designar pessoa especifica para apoio na data da formatura, bem como referente

a todas as necessidades de producdo do evento anteriores a solenidade.

A Dire¢do da Faculdade Fatima determinard as datas de reuniGes gerais com co-
missdes de formatura, conforme disponibilidade do Calenddario Académico. Com-
pete a Direcao da Faculdade Fatima e Coordenacdes, juntamente com o setor de
marketing, a andlise e a emissdo de parecer sobre empresas promotoras e/ou

prestadoras de servicos, contratadas pela Comissao de Formatura.

Da Secretaria Académica

Receber requerimentos de solicitacdo de formatura nas rematriculas (ANEXO A);
Organizar a lista de formandos, verificando a situa¢do do aluno para deferir ou
nao a solicitacdo (ANEXO D);

Realizar conferéncia de integralizacdo de curso (notas/frequéncia/mencdo obtida
com éxito);

Providenciar na pasta do aluno as documentagdes legais necessarias: Histérico Es-
colar e Certificado de Conclusao de Curso para fins de expedi¢do dos diplomas;
Providenciar lista de formandos, Ata de Colagcdo de Grau e documentacdo neces-

saria para o dia da formatura e mensagem da Faculdade Fatima.

Do setor responsdvel pelo processo de formaturas

Orientar os formandos quanto a constituicdo das ComissGes de Formatura;
Orientar, com a devida antecedéncia, as Comissées de Formatura quanto a esco-
Iha do Patrono, Paraninfo, professores e funcionarios homenageados e prazos ne-
cessarios para o evento;

Com relagdo ao Patrono e Paraninfo da turma, as coordenag¢des de curso devem
orientar os formandos na escolha de profissional que seja referéncia na area aca-
démica ou no mercado de trabalho;

Realizar reuniGes com as Comissdes de Formatura com a frequéncia que se fizer
necessaria;

Acompanhar, constantemente, os trabalhos das Comissdes de Formatura, salien-
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4.4

tando que somente aos integrantes das ComissGes compete o aconselhamento
com os respectivos Coordenadores de Curso, sempre que surgirem duvidas refe-
rentes a formatura;

Orientar as Comissdes de Formatura sobre o cerimonial e protocolo, como tam-
bém outros assuntos de sua area de atuacao;

Divulgar, interna e externamente, as formaturas junto aos veiculos de comunica-
¢do social e no site da Instituicdo, desde que n3o impligue em 6nus a Faculdade
Fatima

Cabe a Assessoria da Secretaria a organizacdo do auditdrio para as formaturas, in-
cluindo providéncias referentes ao servico, Hino Nacional, bandeiras e cerimonial,
guando a solenidade for realizada nas dependéncias da Faculdade Fatima

Analisar e emitir parecer sobre as empresas promotoras de eventos e/ou presta-
doras de servicos que venham a ser escolhidas pela Comissdo de Formatura
(ANEXO E e F);

Organizar o ensaio geral com a presenca da Comissdao de Formatura e produtora
de eventos com pelo menos, sete dias de antecedéncia;

Disponibilizar para a Comissao de Formatura a logotipia a ser usada nos convites,

conforme Manual de Identidade Visual da Faculdade Fatima.

DA COMISSAO DE FORMATURA

Até o 12 (primeiro) més de aula do Ultimo semestre do curso, os alunos deverao indi-

car a Comissdo de Formatura, constituida por alunos formandos (ANEXO G).

44.1

Das Obrigacoes da Comissao

Compete a Comissdo de Formatura:

Realizar reuniées com os formandos;

Encaminhar convite e confirmar presenca da Dire¢do da Faculdade Fatima, Coor-
denador de Curso, Paraninfo e homenageados;

Protocolar na Secretaria Académica, até 60 (sessenta) dias antes da data prevista
para a solenidade, o formulario com os nomes do Paraninfo, Patrono, professores

e funciondrios homenageados, juramentista, orador e outros convidados de honra
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(ANEXO B);

Contratar a produtora de eventos para a organizar as cerimonias religiosa e de so-
lenidade de Colacdo de Grau;

Encaminhar, com protocolo, a Secretaria Académica, com antecedéncia minima
de dois meses, em formato eletronico e impresso, a listagem de alunos forman-
dos, com nome completo, telefone, e-mail e endereco atualizados (ANEXO H);
Enviar o modelo escolhido do convite, para aprova¢do da Direcdo da Faculdade
Fatima e setor responsavel pelo acompanhamento das formaturas (as aprovacgées
devem ser, necessariamente, registradas via e-mail ou outra forma). Somente po-
derd ser enviado para a impressao apos estas aprovacoes;

Encaminhar 10 exemplares a Direcdo da Faculdade Fatima para arquivamento e
notificacdo as autoridades do Sistema de Ensino;

Informar a todos os demais formandos sobre os procedimentos e determinacdes
da Faculdade Fatima;

Realizar um ensaio com a presenca da produtora, setor responsdavel pelo acompa-
nhamento das formaturas e dos formandos com presenca obrigatdria destes. A
data é definida, em conjunto, pela Comissao de Formatura, Produtora e Secretaria
Académica;

Providenciar flores e/ou lembrancas extras para homenageados, cujo débito deve
ser pago pela prépria comissao;

Contratar e remunerar profissionais de fotografia e filmagem, devendo enviar a
Secretaria a relacdo de fotdgrafos e cinegrafistas contratados, para que seja pro-
videnciado o credenciamento dos mesmos, condi¢do basica para o acesso ao au-
ditério. A solicitacdo pode ser feita por formulario (ANEXO |) com no minimo, 30
(trinta) dias de antecedéncia;

Marcar a data da prova da toga, bem como a dos momentos para as fotos que
constardo nos convites.

Efetuar o pagamento da taxa devida ao Escritério Central de Arrecadacdo e Distri-
buigdo (ECAD), para o uso dos direitos autorais das musicas a serem executadas
publicamente;

Entregar cdpia da taxa do ECAD anexada ao Formulario de Indicagdo de musicas,

filmagens e slides (ANEXO K);




FATlMA\\“/

FACULDADE NOSSA SENHORA DE FATIMA
Credenciamento: Portaria n© 3494 de 24/11/2003
Publicado no D.O.U. em 25/11/2003
COORDENAGAO PEDAGOGICA

4.4.2

Informar, previamente, as datas dos eventos, programados pela Comissdo, quan-
do acontecerem nas dependéncias da Instituicdo (convite para professor, paranin-

fo, patrono, funcionario e outros relacionados a formatura).

Nos convites de formatura deverdo, obrigatoriamente, constar os seguintes dados:

Nome e logotipia da Mantenedora;

Nome da Faculdade Nossa Senhora de Fatima ou Escola de Educagdo Profissional
Nossa Senhora de Fatima;

Nome do Curso e periodo de conclusdo (ex. 2024/1);

Local, data e hordrio da sessao solene da Colacdo de Grau;

Relacdo nominal das autoridades diretivas da Faculdade Fatima (Diretora da Fa-
culdade Fatima, Coordenador Pedagégico e Coordenador do Curso);

Nome do Paraninfo e do Patrono;

Nomes dos professores, supervisores e funciondrios homenageados;

Oradores;

Juramentistas;

Texto do juramento;

Relacdo nominal dos concluintes do curso;

A inclusdo de textos, de lemas e de homenagens é opcional e fica a cargo e crité-

rio da turma;

Em hipdtese alguma as Comissdes de Formatura podem assumir encargos de des-
pesas em nome da Faculdade Fatima sem autorizacdo, prévia, por escrito, do (a)

Diretor (a) do Faculdade Fatima.

Da Escolha do Paraninfo e do Patrono

O Paraninfo (obrigatério) e do Patrono (opcional) deverao ser escolhidos (s) pelos for-

mandos, devendo seu nome ser levado ao conhecimento da Coordenag¢do Pedagdgica que in-

formara a Diregdo, antes da comunicacdo oficial ao Paraninfo indicado. O Paraninfo, devera ser,

necessariamente professor e o Patrono alguém que tenha reconhecimento cientifico, publico ou

no mercado de trabalho na drea em que se realiza a cerimonia. Cabe ao Coordenador de Curso

auxiliar os alunos na elaboracgdo da lista de nomes como sugestdo para ser o Paraninfo e Patro-

no da turma. Cabera a Comissdo de Formatura comunicar ao Paraninfo e ao Patrono a escolha

10
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do seu nome. O Paraninfo de cada turma/curso ird compor a mesa no dia da Colacdo de Grau e
Ihe serd concedido 5 (cinco) minutos para o discurso de saudacdo aos formandos. Cabe a Comis-

sdo de Formatura informa-lo a respeito, por ocasido do convite.

443 Da Escolha do Juramentista e Orador

Cada Comissao de Formatura, juntamente com a turma, devera escolher, por intermé-
dio de votacdo, o orador e o juramentista. O orador devera elaborar seu discurso com antece-
déncia e submeté-lo ao conhecimento da Instituicdo até 15 (quinze) dias antes da formatura. O
texto do discurso poderd ser enviado para o e-mail do Coordenador do Curso que o encaminha-

ra ao setor responsavel. A duracdo do discurso devera ser de, no maximo, 5 (cinco) minutos.

444 Das Homenagens

Nomes de Professores e Funciondrios Homenageados deverao, igualmente, ser esco-
lhidos em sala de aula, sob a orienta¢do da Comissdo de Formatura. A Comissdo caberd comuni-
car aos escolhidos mencionados no item anterior a indicacdo do seu nome para as homenagens
na Colacdo de Grau, sendo destinado um lugar especial para os 3 (trés) professores e um (1)
funcionario homenageados na mesa. Os demais homenageados terdo assento na primeira fila
do auditério. A Secretaria deverd ser informada, via e-mail ou por oficio, sobre o nimero de

homenageados, para a reserva dos lugares na solenidade.

445 Da Participagao da Comissao no Cerimonial

Durante a cerimoOnia, cabe a Comissao de Formatura, presidir o juramento através da
representagdo de um (1) dos formandos, escolhido entre seus pares, que fara a leitura do texto
oficial (ANEXO J), ao fim do qual todos os formandos declarardo “ASSIM O PROMETO”. A Comis-
sdo deve também coordenar o (s) pronunciamento (s) do (s) orador ( es), cuja duragdo maxima
deve ser de 5 (cinco) minutos. Quando ocorrer solenidade para mais de um curso sera avaliada

pela Comissao do Cerimonial a composicao da mesa.

4.4.6 Do Cerimonial e Protocolo
O (a) Diretor (a) do Faculdade Fatima presidird o ato de Colagdo de Grau, ou delegara
tais poderes para quem expressamente designar. A cor do barrete do diretor da Faculdade Fa-

tima serd sempre branca. Compete a Dire¢do da Faculdade Fatima enviar convite especifico para
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autoridades e Conselhos de cada drea, a fim de convida-los a participarem da solenidade. O pro-
tocolo das solenidades é estabelecido pela instituicao, e as formas ficam sob a responsabilidade
do setor responsavel pelo acompanhamento a das formaturas.

O Diretor da Faculdade Fatima, o Coordenador Pedagdgico, Coordenador (es) de Cur-
so, o Patrono o Paraninfo, os Professores e funciondrio homenageados formam a mesa de hon-
ra. Demais autoridades estardao sob o regimento protocolar adequado. Apenas as autoridades
com vinculo Institucional usardo a beca, sendo a cor da beca do curso a mesma das autoridades,
com excec¢do do Diretor da Faculdade Fatima. As autoridades convidadas ficardo na primeira fila
do auditdrio, com locais marcados. As filas subsequentes serdo designadas e reservadas aos pais
dos formandos.

Somente tem poder da palavra, durante a colacdo, o representante da Mantenedora,
o Paraninfo, o Juramentista e o Orador da turma, e/ou as autoridades designadas pelo Diretor.

O tempo destinado para cada pronunciamento é de até 05 (cinco) minutos.

4.4.7 Do Juramento
O texto-padrdo do Juramento, aprovado pelos Colegiados, Coordenacgdo Pedagdgica e
Direcdo, caso de profissdo regulamentada (ANEXO J) devera ser lido pausada e claramente. Ao

final da leitura, os demais formandos declaram: ASSIM O PROMETO.

4.4.8 Dos Trajes

Nas cerimonias oficiais de Outorga de Grau, todos os formandos deverao trajar beca
na cor preta, faixa na cintura na cor do curso, jab6 branco, capa e barrete que é colocado na
cabega na hora da Outorga de Grau. A indumentdria adotada para cerimonia de formatura e
seus custos de locagdo, entre outros, é de responsabilidade, exclusiva dos alunos. A veste dos
professores é composta de uma beca longa na cor preta, capa, barrete e a faixa na cor da area
do conhecimento.

As vestes talares do Diretor sdo compostas de: beca preta, pelerine e a faixa branca
(que representa todas as areas do conhecimento). A cor do barrete e da capa do Diretor da Fa-
culdade Fatima sera sempre branca. Politicos, empresarios e demais pessoas participantes da
mesa, que ndo sejam membros académicos da Faculdade Fatima, usam terno em cor escura;

mulheres usam traje social, em tons discretos e suaves.
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As becas para o Diretor da Faculdade Fatima, Coordenador de Curso, Paraninfo, Pro-
fessor Homenageado e demais autoridades convidadas pela instituicdo serao fornecidas, gratui-
tamente, pela Comissdo de Formatura, bem como para as autoridades convidadas para a com-
posicdo da mesa principal, sempre considerando uma ou mais becas extras para casos excepcio-
nais.

Sé serd permitida a colocacdao de simbolos nas becas ou decoracdo do evento se esses
simbolos estiverem autorizados por entidades regulamentadoras (sindicatos, associacées, con-
selhos, entre outros) das profissdes em que o aluno esta colando grau. Outros simbolos ndo se-
rdo permitidos. A instituicdo ndo se responsabiliza, sob hipdtese alguma, pelas becas alugadas
(indumentéria incompleta, cor errada, entre outros). E de responsabilidade da empresa produ-
tora, contratada pelos formandos, disponibilizar os canudos que serdo entregues aos forman-

dos.

449 Das empresas produtoras

Compete a Direcdo e a Coordenacdo de Curso e o setor responsavel pelo acompanha-
mento das formaturas, a andlise e emissdo de parecer sobre empresas promotoras e/ou presta-
doras de servicos, contratadas pela Comissdo de Formatura (ANEXO E). A contrata¢do de em-
presas de eventos, que se proponham a incrementar as solenidades de colagao de grau nos seus
atos ndo formais, bem como a administragdo financeira, os locais de realizagdo das confraterni-
zagOes, as decoragdes ou quaisquer outros processos administrativo-financeiros sdo de inteira
responsabilidade das ComissGes de Formatura de cada turma.

A efetivagdo da contratagdo da empresa produtora de eventos para a formatura deve-
ra ser escolhida pelos alunos em reunides. E de responsabilidade da produtora, juntamente com
a Comissao, a Coordenacgao do Curso e Assessoria da Secretaria, providenciar a logotipia da Fa-
culdade e/ou Escola de Educacédo Profissional, conforme o caso, aplicada no cenério onde acon-
tece o evento, para que a Instituicdo seja identificada — pela logotipia — por meio de fotos, fil-
magens ou outras formas de registro. A sugestdo é a de que o logotipo seja colocado como pano

de fundo ou na mesa principal de autoridades.
4.4.10 Das fotos e filmagens
Os fotdgrafos e cinegrafistas contratados pela Comissdo de Formatura deverdo ser en-

caminhados ao setor responsavel pelo acompanhamento das formaturas para obter informa-
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¢Oes a respeito das normas de utilizagdo do auditdrio, quando for o caso, assim como das nor-
mas do cerimonial. As equipes contratadas deverdao cumprir e seguir as regras de normalizacdo
e organizagao regidas pelo cerimonial da Instituicdo. Sera permitida a presenca de apenas uma

(1) equipe de cinegrafistas e fotdgrafos a frente do palco (ANEXO ).

4.4.11 Da mdusica de cerimonia
Sdo 07 (sete) momentos musicais na Colacdo de Grau;
—  Composicdo da mesa — instrumental;
— Apresentac¢ao dos formandos — Unica musica forte e impactante;
—  Ato civico — hino nacional (cantado ou instrumental);
—  Outorga de Grau - exclusiva para cada formando;
— Homenagens — instrumental;
—  Ato civico — hino Rio-Grandense (cantado ou instrumental);
— Apresentacdo dos novos profissionais — musica que idealize o sentimento da tur-

ma.

Se a turma escolher utilizar o PLAYBACK as musicas deverdo ser gravadas em um Unico
CD, seguindo a ordem acima. A turma podera optar pela apresentacdo de Coral ou de musicos
em alguns momentos musicais. A musica, elemento que alegra e soleniza a formatura, deve ser
apropriada a cerimonia. Entende-se que em uma solenidade formal ndo cabe certo tipo de mu-
sica como hinos de agremiag¢des esportivas, hinos de outras nagdes ou de outras Unidades Fede-
rativas do Brasil, além de musicas com letra de contelddo que fagdo apologia a temas que reme-
tem a discriminagdes de qualquer natureza ou de conteldo erético.

A empresa contratada deverd disponibilizar a Dire¢dao da Faculdade Fatima, Coordena-
¢do de Curso e setor responsavel, para conhecimento, as musicas, filmagens e slides escolhidos
pelos formandos (ANEXO K), gravadas em DVD, até 10 (dez) dias antes da realiza¢do do ensaio
geral de formatura, sendo emitidos a confirmag¢do ou indeferimento das escolhas musicais, vi-
deos e slides, até dois (2) dias antes da colacdo de grau pela Comissdo de Cerimonial e Direcdo
Académica (ANEXO L). Ndo é permitido fundo musical durante o juramento, a imposi¢cdo de grau
e o pronunciamento dos oradores.

Video — deve-se tratar de uma exibi¢do sobre a profissdo escolhida ou montagem de vi-
deos da turma, viagens, passeios e trabalhos. E de bom tom que nas imagens tenham todos os

formandos. Ele terd duracdo maxima de 5 (cinco) minutos e devera passar pela apreciacdo do
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Cerimonial da Faculdade Fatima. Projecdo Digital/Slides — exibido na hora que o formando re-
ceber a Outorga de Grau, devera conter fotos do formando correspondente. Devera ter no ma-
ximo trés (3) minutos, o que corresponde no maximo a seis (6) fotos.

Ao final do evento e num prazo méximo de 30 (trinta) dias a Comissdo devera fornecer,

gratuitamente, uma cdpia em DVD da gravacao da solenidade.

4.5 DA ORGANIZAGCAO DO CALENDARIO E PREPARATIVOS PARA A FORMATURA

4.5.1 Do periodo do sorteio

O periodo previsto para as formaturas é estabelecido pelo Calenddrio Académico. A
data de formatura é definida por sorteio, feito na presenca de todas as Comissées de Formatura
e dos Coordenadores de Curso. Tal sorteio serd realizado no més de maio e novembro do se-
mestre que antecede a formatura, de acordo com o Calendario Académico. A data de formatura
devera ser determinada de acordo com o calendario académico da Faculdade Fatima, para que

possa haver participacdo das autoridades e demais participantes.

4.5.2 Do periodo de solenidades

As solenidades de formatura ndo podem ocorrer nos meses de julho e dezembro e
nem coincidir com: processo seletivo de verao, periodo de matricula de vestibulandos, periodo
de ajuste de matriculas.

— Para as conclusdes no 12 semestre: a partir da 22 quinzena do més de Agosto;

— Para as conclusdes no 22 semestre: a partir da 22 quinzena de janeiro do ano seguin-

te.

4,53 Do ensaio para a formatura
O setor responsavel pelo acompanhamento das formaturas agenda e organiza apenas

um ensaio para cada formatura, sendo obrigatdria a presenca de todos os envolvidos no evento.

4.5.4 Da solenidade de formatura
— No dia da Formatura, o formando deve comparecer ao local da solenidade com
duas horas de antecedéncia;

— O protocolo de formatura encontra-se em anexo (ANEXO N);
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Depois da Formatura: o diploma estara disponivel no Protocolo da Faculdade Fa-
tima trinta (30) dias depois da formatura. Feito o pagamento da taxa de registro,
o diploma deve ser assinado e retirado na Secretaria Académica. Se for o caso, o
diplomado pode requerer, junto ao Conselho ou a entidade de classe de sua cate-

goria, o registro profissional.

Recomendacdes:

A Solenidade de Colagdo de Grau tera inicio no horario estipulado no convite in-
dependentemente de quem esteja presente;

Os formandos que vao participar da Colacdo de Grau com Solenidade festiva de-
verdo entrar em contato com a Secretaria Académica com antecedéncia para pro-
videnciar o diploma;

Cada formando devera providenciar, junto a comissdao de formatura, sua veste

académica (beca, faixa e capelo), nos dias e horarios previamente marcados.

Para o ato da Solenidade de Colagao de Grau, o aluno devera:

Chegar no local da Solenidade (devidamente arrumado), 2 horas antes do horario
marcado para o evento, pontualmente;

Caso o juramentista e o orador, pessoas que tém o uso da palavra na Solenidade
ndao cheguem no hordrio marcado para a solenidade, a mesma tera inicio sem
eles;

Reunir-se com o fotdgrafo e tirar a foto com a turma, professores, convidados, e
familiares;

Solicitar ao fotdgrafo e ao cinegrafista contratados para manter um minimo de
ordem, sem interferir no bom andamento da Solenidade (ANEXO I);

Entregar a Coordenacdo do Cerimonial o video (se for o caso), os slides e o CD
musical, impreterivelmente, dez (10) dias antes da Colacdo de Grau, evitando con-
tratempos no momento da Colagao de Grau;

Toda e qualquer inovagdo na Ceriménia de Colagdo de Grau deverd ser apreciada,

previamente, pelo Cerimonial e pela Assessoria da Faculdade Fatima.

Materiais pds formatura
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—  Cabe ao presidente (a) da comissdo de formatura a responsabilidade de fornecer
a Instituicdo uma cépia do video da formatura e o quadro dos formandos no ta-
manho XXXXXXXXX. O custo destes materiais é de responsabilidade Unica e exclu-

siva dos formandos.

4.6 DA COLAGAO DE GRAU EM GABINETE

O aluno apto a colar grau, que por qualquer motivo ndo puder ou ndo desejar partici-
par da solenidade oficial, deverd comunicar, mediante formulario de requerimento (ANEXO M),
com justificativa, até quinze (15) dias antes da data de formatura, a Secretaria Académica da
Faculdade Fatima. Nestes casos, a entrega do Certificado ou Diploma ao formando ou seu pro-
curador sera realizada em recinto especifico da administracdo escolar, em solenidade presidida
pelo Diretor, com a presenca do Coordenador do Curso, de um professor designado por este e
da Secretaria Académica, no horario de expediente e em data previamente definida e diferente

da Sessao Solene oficial. As solenidades em gabinete sé acontecerao em casos especiais.

4.7 DAS DISPOSICOES GERAIS

Os casos omissos neste manual serdo resolvidos pela Direcdo Académica da Faculdade

Fatima.
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ANEXO A — REQUERIMENTO DE COLACAO DE GRAU

Para uso da Secretaria Académica
Recebido: / /
Protocolo:
Responsavel:
Eu, (nome comple-
to) académico (a) do Curso em , da Faculdade
Fatima, solicito a verificacdo de status para a Cola¢do de Grau em , te-

nho a previsdo da conclusdo da matriz curricular e atividades complementares no semestre letivo

Y A

Caxias do Sul, de de 20

Académico ( a)

Para uso da Secretaria Académica
( ) Deferido ( )Indeferido

CaxiasdoSul, ___de de

Assinatura:
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ANEXO B - COMUNICAGAO DOS HOMENAGEADOS

Para uso da Secretaria do Curso
Recebido: / /
Protocolo:
Responsavel:
Ao Sr.(a) Coorde-
nador(a) do Curso de , da Faculdade Fatima, informamos a relagdo

nominal do Patrono, Paraninfo, Homenageados, Juramentista e Orador da turma de Formandos de

, do semestre letivo de / . A Colacdo de grau ocorre-

ré na data prevista de / / , as horas, situado em

Paraninfo:

Patrono:

Homenageados Professores:

Técnico-Administrativo:

Juramentista da Turma:

Orador da Turma:

Caxias do Sul, de de

Presidente da Comissdo de Formatura

Para uso da Coordenagao de Curso
( ) Deferido ( )Indeferido

CaxiasdoSul, ___de de

Assinatura:
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CONVITE

Sr(a)  XXXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXKXXXXXXXXXXXXX, os formandos do Curso em
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, do semestre letivo XXXX/X, representados pelo Presidente da
Comissdo de Formatura, abaixo assinado, vem por meio deste, tém a honra e o prazer de convi-
da-lo para ser o XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX da turma XXXX/X, na Colacdo de Grau a se rea-
lizar no dia xx de  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXxxxxX de 200x, as xx horas, no(a)
XXXXXXKXXXKKKXXKHEXKHKEXXKKIXXKKXXKKXXKKK .

Gostariamos de contar também com vossa presenca durante a celebracdo da missa so-
lene, no dia xx de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX ~de xxxx,as xx horas, na Igreja

1,9,0.0,0.0.9.0,9,0.0.0,0,0.0,0,0.0.0.0,0.0.9.0,0.0.9,0.0,0.0,0,0,.9.0.0,¢0. &

Caxias do Sul, xx de xxxxxxxxx de Xxxx.

Presidente da Comissao de Formatura
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ANEXO C - ATESTADO DE STATUS DO ACADEMICO PARA COLAGAO DE GRAU

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins, que o(a) académico(a) NOME COMPLETO, apresenta
condigdes para a Colagdo de Grau do Curso em XXXXXXXX, da Faculdade Fatima, no semestre
letivo xxxx/x. Tais condi¢Ges estdo em consonancia com o requerimento de Cola¢do de Grau, a
matriz curricular do curso e as atividades complementares previstas pelo Projeto Pedagdgico de
Curso e as Diretrizes Curriculares do Conselho Nacional de Educagdo. Cabe ressaltar que o(a)
académico(a) estara apto para a Colacdo de Grau apenas no final do semestre letivo xxxx/x, com
os resultados de aprovacdo nas disciplinas em curso, ou seja, o(a) académico(a) ter integralizado

totalmente o curriculo do curso.

Caxias do Sul, xx de XXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Marcia da Fonseca
Secretaria Académica
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ANEXO D - RELACAO NOMINAL DO STATUS DE FORMANDOS

Curso: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Data da Colagdo de Grau: xx/xx/xxxx

Horario: XX horas

Local: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKKKXKXXKXXXKXXXXXXK

Turma de Colagdo de Grau: XXXX/X

Nome do Formando Semestre de Status
Ingresso
1. ( )deferido ( )indeferido
2. ( )deferido ( )indeferido
3. ( )deferido ( )indeferido
4. ( )deferido ( )indeferido
5. ( )deferido ( )indeferido
6. ( )deferido ( )indeferido
7. ( )deferido ( )indeferido
8. ( )deferido ( )indeferido
9. ( )deferido ( )indeferido
10. ( )deferido ( )indeferido
11. ( )deferido ( )indeferido
12. ( )deferido ( )indeferido
13. ( )deferido ( )indeferido
14, ( )deferido ( )indeferido
15. ( )deferido ( )indeferido
16. ( )deferido ( )indeferido
17. ( )deferido ( )indeferido
18. ( )deferido ( )indeferido
19. ( )deferido ( )indeferido
20. ( )deferido ( )indeferido
21. ( )deferido ( )indeferido
22. ( )deferido ( )indeferido
23. ( )deferido ( )indeferido
24. ( )deferido ( )indeferido
25. ( )deferido ( )indeferido
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26. ( )deferido ( )indeferido
27. ( )deferido ( )indeferido
28. ( )deferido ( )indeferido
29. ( )deferido ( )indeferido
30. ( )deferido ( )indeferido
31. ( )deferido ( )indeferido
32. ( )deferido ( )indeferido
33. ( )deferido ( )indeferido
34. ( )deferido ( )indeferido
35. ( )deferido ( )indeferido
36. ( )deferido ( )indeferido
37. ( )deferido ( )indeferido
38. ( )deferido ( )indeferido
39. ( )deferido ( )indeferido
40. ( )deferido ( )indeferido
41. ( )deferido ( )indeferido
42. ( )deferido ( )indeferido
43. ( )deferido ( )indeferido
44. ( )deferido ( )indeferido
45. ( )deferido ( )indeferido
46. ( )deferido ( )indeferido
47. ( )deferido ( )indeferido
48. ( )deferido ( )indeferido
49, ( )deferido ( )indeferido
50. ( )deferido ( )indeferido

Caxias do Sul, xx de XXXXXXXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Marcia da Fonseca
Secretaria Académica
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ANEXO E — INDICACAO DE EMPRESA PRODUTORA DO EVENTO
Para uso da Secretaria Académica
Recebido: / /
Protocolo:
Responsavel:

A Secretaria Académica da Faculdade F4tima, informamos a Empresa Produtora de Eventos con-
tratada para a solenidade da Colacdo de Grau do Curso em , do se-
mestre letivo / , a ser realizada no dia / / , as horas minutos,
situado em

Nome da Produtora contratada:

CNPJ:

Telefone da Produtora:

Enderego da Produtora:

Nome da pessoa representante da Produtora para contato:

Caxias do Sul, de de

Presidente da Comissao de Formatura

Para uso da Secretaria Académica
( ) Deferido ( )Indeferido

Caxiasdo Sul, __ de de

Assinatura:
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ANEXO F — ATESTADO DE STATUS DA PRODUTORA DE EVNETOS PARA A
COLAGAO DE GRAU

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins, que a produtora de eventos NOME COMPLETO, regis-
trada sob o nimero do CNPJ XxxxXxxxXXXXxxX/;xxxx-xx, apresenta condicBes para a realiza¢do da
Solenidade de Colacdo de Grau do Curso em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, do semestre letivo
xxxx/x, da Faculdade Fatima, com data prevista para xx de xxxxxxxxxxxxxx de xxxx, as xx horas,

situado na XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXKXXKXXXXXXXXXKXXKXXX .

Caxias do Sul, xx de XXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Marcia da Fonseca
Secretaria Académica
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ANEXO G - COMUNICAGAO DOS MEMBROS DA COMISSAO DE FORMATURA

Para uso da Secretaria do Curso
Recebido: / /
Protocolo:
Responsavel:

Ao Sr.(a) Coor-
denador(a) do Curso de , da Faculdade Fatima, informamos a rela-
¢do nominal Comissdo de Formatura de , do semestre letivo de

/
Presidente:
Vice-presidente:
Secretario:
Primeiro Tesoureiro:
Segundo Tesoureiro:
Caxias do Sul, de de

Presidente da Comissdo de Formatura

Para uso da Coordenagao de Curso
( ) Deferido ( )Indeferido

Caxiasdo Sul, __ de de

Assinatura:
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ANEXO H - DADOS CADASTRAIS DOS FORMANDOS

Curso: Para uso da Secretaria Académica
Turma de Colagdo de Grau: Recebido: / /
Data da Colagdo de Grau: Protocolo:

Horario: horas Responsavel:

1. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral: Telefone:

Endereco:

C.E.P.: E-mail:

2. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral: Telefone:

Endereco:

C.E.P.: E-mail:

3. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral: Telefone:

Endereco:

C.E.P.: E-mail:

4. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral: Telefone:

Endereco:

C.E.P.: E-mail:

5. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral: Telefone:

Endereco:

C.E.P.: E-mail:

6. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Telefone:
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Endereco:
C.E.P.: E-mail:
7. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
8. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
9. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
10. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
11. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:
Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:
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12. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
13. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
14. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
15. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
16. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
17. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:
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18. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
19. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
20. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
21. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
22. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
23. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Endereco:

C.E.P.

Telefone:

E-mail:
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24, Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
25. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
26. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
27. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
28. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
29. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:

31




FA

e
TIMA\\’/

FACULDADE NOSSA SENHORA DE FATIMA

Credenciamento: Portaria n® 3494 de 24/11/2003

Publicado no D.O.U. em 25/11/2003

COORDENAGAO PEDAGOGICA
30. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
31. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
32. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
33. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
34. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
35. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:
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36. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
37. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
38. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
39. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
40. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
41. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:
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42. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
43. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
44, Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
45. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
46. Nome: Documentacdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
47. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:

Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:
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48. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
49. Nome: Documentagdo completa:
CPF: Carteira de Identidade:
Titulo Eleitoral: Telefone:
Endereco:
C.E.P.: E-mail:
50. Nome: Documentagao completa:
CPF: Carteira de Identidade:

Titulo Eleitoral:
Endereco:

C.E.P.:

Telefone:

E-mail:

Caxias do Sul,

de de

Presidente da Comissdo de Formatura]

Assinatura:

Caxias do Sul, ___de

Para uso da Dire¢do Académica

( ) Deferido ( )Indeferido

de
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ANEXO | — CREDENCIAMENTO DE FOTOGRAFOS E CINEGRAFISTAS

Nome da Produtora:

Para uso da Secretaria Académica

CNJP:

Recebido: /

/

Site:

Protocolo:

Endereco:

Responsavel:

C.E.P.:

Cidade:

UF:

Telefone: Fax:

IDENTIFICACAO DOS FOTOGRAFOS E  CINE- Para uso da Secretaria Académica

GRAFISTAS

Registro Geral

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

) deferido () indeferido

(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(
(

) deferido () indeferido

NOTA: No dia do evento os fotdgrafos e cinegrafistas somente serdo autorizados se portarem o cra-
cha da empresa e mediante apresentagdo do Registro Geral (RG) original.

Caxias do Sul, de de

Presidente da Comissdo de Formatura]

Para uso da Dire¢ao Académica
( ) Deferido ( )Indeferido

CaxiasdoSul, ___de de

Assinatura:
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ANEXO J - JURAMENTO DOS CURSOS

O texto-padrdo do juramento é aquele aprovado pelo Conselho Regional no caso de profis-

sdo regulamentada, que devera ser lido pausada e claramente. Segue os juramentos:

Curso de Enfermagem: “Juro dedicar minha vida profissional a servico da humanidade,

respeitando a dignidade e os direitos da pessoa humana, exercendo a Enfermagem com
consciéncia e dedica¢do, guardando sem desfalecimento os segredos que me forem con-
fiados. Respeitando a vida desde a concepc¢do até a morte, ndo participando voluntari-
amente de atos que cologuem em risco a integridade fisica e psiquica do ser humano,
mantendo elevados os ideais da minha profissdo, obedecendo aos preceitos da ética e

da moral, preservando sua honra, seu prestigio e suas tradi¢cdes”.

Curso de Fonoaudiologia: “Neste momento, ao assumir a profissdo de fonoaudidlogo,

obrigo-me solenemente a dedicar meu trabalho a humanidade, utilizando o dominio
desta ciéncia em todas as suas formas de expressao, prevenindo, orientando e tratando
todos aqueles que necessitam. Respeitarei os segredos que me forem confidenciados.
Manterei por todos os meios ao meu alcance, a honra de minha profissdo, ndo permiti-
rei que consideragdes de ordem religiosa, de nacionalidade, de raga de ordem politica
ou padrdes sociais se interponham entre o meu dever e o meu semelhante e ndo usarei
meus conhecimentos contra as leis humanas. Fago tais promessas solenes, livremente

sob minha palavra de honra”.

Curso de Nutricdo: “Juro que, ao exercer a profissdo de nutricionista, a farei com digni-

dade e competéncia valendo-me da Ciéncia da Nutricdo, em beneficio da sadde do ho-
mem, sem discriminagao de qualquer natureza. Juro ainda, que serei fiel aos principios
da moral e da ética. Se eu cumprir este juramento com fidelidade possa merecer os lou-

ros que proporcionam a profissdo”.
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ANEXO K — INDICAGAO DAS MUSICAS, FILMAGENS E SLIDES PARA COLACAO DE GRAU

Curso: Para uso da Secretaria Académica
Turma de Colagdo de Grau: Recebido: / /
Data da Colagdo de Grau: / Protocolo:
Horario: horas Responsavel:
Atividades do Ato Solene Nome da Musica Para uso da Coordenacgdo de
Curso

Composi¢do da Mesa de Cerimonial

) deferido ( ) indeferido

Saida do Paraninfo

) deferido ( ) indeferido

Entrada dos Formandos e Paraninfo

) deferido ( ) indeferido

Hino Nacional

) deferido ( ) indeferido

Para a assinatura da ata

) deferido ( ) indeferido

Homenagens

) deferido ( ) indeferido

Hino Rio-Grandense

) deferido ( ) indeferido

Encerramento do ato solene

) deferido ( ) indeferido

Videos

) deferido ( ) indeferido

Slides

e e e e N e T e i e e i B

) deferido ( ) indeferido

Nome do Formando na ordem da
chamada da colagao de grau

Nome da Musica Individual

=

( ) deferido ( )indeferido

( ) deferido ( )indeferido

( ) deferido ( )indeferido

() deferido ( )indeferido

( ) deferido ( )indeferido

deferido ( ) indeferido

deferido ( ) indeferido

deferido ( ) indeferido

O | N R W N

deferido ( ) indeferido

[uny
o

deferido ( )indeferido

=
=

deferido ( ) indeferido

[any
N

deferido ( ) indeferido

[Eny
w

)
)
)
)
)
)
)
)

deferido ( ) indeferido

[ERN
P

( ) deferido ( )indeferido

[ERN
v

( ) deferido ( )indeferido

[EnN
o

( ) deferido ( )indeferido
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17. ) deferido ( ) indeferido
18. ) deferido ( ) indeferido
19. ) deferido ( ) indeferido
20. ) deferido ( ) indeferido
21. ) deferido ( ) indeferido
22. ) deferido ( ) indeferido
23 ) deferido ( ) indeferido
24. ) deferido ( ) indeferido
25. ) deferido ( ) indeferido
26. ) deferido ( ) indeferido
27. ) deferido ( ) indeferido
28. ) deferido ( ) indeferido
29. ) deferido ( ) indeferido
30. ) deferido ( ) indeferido
31. ) deferido ( ) indeferido
32. ) deferido ( ) indeferido
33. ) deferido ( ) indeferido
34, ) deferido ( ) indeferido
35. ) deferido ( ) indeferido
36. ) deferido ( ) indeferido
37. ) deferido ( ) indeferido
38. ) deferido ( ) indeferido
39. ) deferido ( ) indeferido
40. ) deferido ( ) indeferido
Anexar o comprovante de pagamento do ECAD.
Caxias do Sul, de de

Para uso da Dire¢dao Académica
( ) Deferido ( )Indeferido

Caxiasdo Sul, ___de

de

Assinatura:

Presidente da Comissdo de Formatura
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ANEXO F — ATESTADO DE STATUS DAS MUSICAS, FILMAGENS E SLIDES PARA A COLAGAO DE GRAU

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins, que as musicas coletivas e individuais, filmagens e slides es-
tdo aprovados para execuc¢do na Solenidade de Colagdo de Grau do Curso de XXXXXXXX, da Faculda-
de Fatima, no semestre letivo xxxx/x. Tal cerimbnia ocorrerd na data prevista de XX de

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX de XXXX, as xx horas, situado em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Caxias do Sul, xx de XXXXXXXXXXXXXX de XXXX.

Marcia da Fonseca
Secretaria Académica
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ANEXO M - REQUERIMENTO DE COLAGAO DE GRAU EM GABINETE

Para uso da Secretaria Académica
Recebido: / /
Protocolo:
Responsavel:
Eu, (nome com-
pleto) académico(a) do Curso de Bacharelado em , da Facul-

dade Fatima, solicito a Colacdo de Grau em Gabinete, tenho a previsdo da conclusdo da matriz curri-

cular e atividades complementares no semestre letivo / .

Caxias do Sul, de de 20

Académico(a)

Para uso da Secretaria Académica
( ) Deferido ( )Indeferido

Caxiasdo Sul, ___de de

Assinatura:
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ANEXO N — ROTEIRO DE PROTOCOLO DE FORMATURA

MC: SENHORES PAIS, AVOS, ESPOSOS E ESPOSAS, FILHOS, AMIGOS DOS FORMANDOS E DEMAIS
CONVIDADOS PRESENTES NESTA NOITE ESPECIAL DA SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU DA TURMA
DE FORMANDOS DO CURSO ,

MC: COMPOEM A MESA O SENHOR DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA
SENHOR DIRETOR PRESIDENTE DA MANTENEDORA ASSOCIAGAO CULTURAL E CIENTIFICA VIRVI RA-
MOS SE-

NHOR(A) COORDENADOR(A) DO CURSO DE

PATRONO DA TURMA,;
PARANINFO DA | TURMA,;
PROFESSORES HOI\;I ENAGEADOS:
TECNICO ADMINISTRATIVO | HOMENAGEADO:

MC: REGISTRAMOS TAMBEM A PRESENGA DAS SEGUINTES AUTORIDADES: (LISTAR DEMAIS AUTORI-

DADES PRESENTES NO EVENTO).

MC: CONVIDO 0] PARANINFO DA TURMA, PROFESSOR
, PARA QUE CONDUZA SEUS AFILHADOS AO SALAO

DE ATOS. (MUSICA)
MC: CONVIDO O(A) DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA PARA PROCEDER A ABERTURA OFICIAL DA
SOLENIDADE DE FORMATURA.

DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA: DECLARO ABERTA A PRESENTE SOLENIDADE DE FORMATURA
DA TURMA DE FORMANDOS DO CURSO SUPERIOR EM , DA FA-

CULDADE FATIMA DE CAXIAS DO SUL/RS. EM NOME DOS CONSELHOS E COLEGIADOS DA FACULDADE
FATIMA, SAUDO A PRESENCA DAS AUTORIDADES E CONVIDADOS QUE COMPOEM A MESA E PRESTI-

42



FACULDADE NOSSA SENHORA DE FATIMA
Credenciamento: Portaria n© 3494 de 24/11/2003
Publicado no D.O.U. em 25/11/2003
COORDENAGAO PEDAGOGICA

FATIMA\\//

GIAM ESTE ATO SOLENE.

MC: CONVIDO OS PRESENTES PARA, EM PE, CANTARMOS O HINO NACIONAL BRASILEIRO. (HINO NA-
CIONAL)

MC: A SECRETARIA ACADEMICA FARA NESTE MOMENTO A LEITURA DA ATA DE CONCLUSAO DE CUR-
SO DA TURMA DE FORMANDOS DO CURSO DE , 20__E EM SEGUIDA DAREMOS INICIO
AO ATO DE COLAGAO DE GRAU.

SECRETARIA ACADEMICA: LE O TERMO DE COLAGAO DE GRAU

MC: CONVIDO O FORMANDO PARA SE

APROXIMAR DA MESA E JUNTO COM OS COLEGAS PRESTAR O JURAMENTO DO CURSO SUPERIOR
BACHARELADO EM ; (MUSICA DO PRIMEIRO FORMANDO).

JURAMENTO: (primeiro formando a receber a colagdo de grau)
DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA: NA CONDICAO DE DIRETOR DESTA INSTITUICAO DE ENSINO,
USANDO DAS ATRIBUICOES QUE ME OUTORGAM O REGIMENTO DA FACULDADE FATIMA E A LEGIS-
LACAO DO ENSINO SUPERIOR DO PAIS, CONCEDO-LHE O GRAU DE

(MUSICA DO PRIMEIRO FORMANDO)

(LISTA DE FORMANDOS) (demais formandos) Concedo-lhe o grau de Bacharel em

. Obs.: Os formandos serdao chamados pelo mestre de cerimdnia, con-

forme ordem estipulada pelos formandos sem espago para agradecimentos.

MC: DANDO SEQUENCIA A CERIMONIA DE FORMATURA, CHAMO O FORMANDO
, ORADOR DA TURMA, PARA FALAR EM NOME DOS COLE-

GAS. (segue o modelo de inicio de discurso)

Senhor Presidente do Conselho da Mantenedora As-

sociacdo Cultural e Cientifica Virvi Ramos; Senhor (a) Prof.(a) XXXXXXXXXXXX, Diretor da Faculdade

Fatima, Senhor(a) Prof(a). , Coordenador(a) do Curso de , da Faculdade
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Fatima; Senhor(a) Prof(a). nosso Patrono; Senhor(a) Prof(a).

nosso Paraninfo; Professores Homenageados; Estimados colegas formandos,

senhoras e senhores.......

MOMENTO ESPECIFICO DO CURSO (LAMPARINA - ENFERMAGEM).
MC: CONVIDO O PARANINFO DA TURMA, Sr(a). , PARA TRANSMITIR SUA

MENSAGEM AOQOS SEUS AFILHADOS E DEMAIS PRESENTES.

MC: CONVIDO O DIRETOR PRESIDENTE DA MANTENEDORA, Sr. PARA TRANSMITIR

SUA MENSAGEM AOS FORMANDOS.

MC: CONVIDO OS PRESENTES PARA, EM PE, CANTARMOS O HINO
RIOGRANDENSE.

MC: SOLICITAMOS QUE O DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA. FACA O ENCERRAMENTO OFICIAL
DESTA SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU.

DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA:
DECLARO ENCERRADO ESTE ATO SOLENE DE COLACAO DE GRAU DA TURMA DO CURSO DE

(MUSICA DE ENCERRAMENTO DOS FORMANDOS)

DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA: PEDIMOS QUE OS CONVIDADOS PERMANECAM EM SEUS LU-
GARES ATE A SAIDA DOS FORMANDOS QUE RECEBERAO OS CUMPRIMENTOS NA RECEPCAO.

DIRETOR(A) DA FACULDADE FATIMA: A FACULDADE FATIMA PARABENIZA OS PROFISSIONAIS
QUE COLARAM GRAU NESTA NOITE E AGRADECE A PRESENCA DE TODOS.

(FIMm)
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